1

4
[image: ]
[image: C:\Users\Пользователь\Desktop\Локальные акты\Лок\фото 2\Image (6).jpg]



[bookmark: _GoBack]Порядок доступа педагогических работников к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, музейным фондам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности

1. Настоящий Порядок регламентирует доступ педагогических работников МБОУ ДОД «ДЮСШ №1» (далее – Учреждение) к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности.
2. Доступ педагогических работников к вышеперечисленным ресурсам обеспечивается в целях качественного осуществления образовательной и иной деятельности, предусмотренной уставом Учреждения.
3. Доступ к информационно-телекоммуникационным сетям
3.1. Доступ педагогических работников к информационно-телекоммуникационной сети Интернет в Учреждении осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к сети Интернет, в пределах установленного лимита на входящий трафик, а также возможности Учреждения по оплате трафика / без ограничения времени и потребленного трафика.
3.2. Доступ педагогических работников к локальной сети Учреждения осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к локальной сети Учреждения, без ограничения времени и потребленного трафика.
3.3. Предоставление доступа осуществляется системным администратором / заместителем директора Учреждения.
4. Доступ к базам данных
4.1. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к следующим электронным базам данных:
· профессиональные базы данных;
· информационные справочные системы;
· поисковые системы.
4.2. Доступ к электронным базам данных осуществляется на условиях, указанных в договорах, заключенных Учреждением с правообладателем электронных ресурсов (внешние базы данных).
5. Доступ к учебным и методическим материалам.
5.1. Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном сайте Учреждения, находятся в открытом доступе.
5.2. Педагогическим работникам по их запросам могут выдаваться во временное пользование учебные и методические материалы, входящие в оснащение учебных кабинетов.
Выдача педагогическим работникам во временное пользование учебных и методических материалов, входящих в оснащение учебных кабинетов, осуществляется работником, на которого возложено заведование учебным кабинетом.
Срок, на который выдаются учебные и методические материалы, определяется работником, на которого возложено заведование учебным кабинетом, с учетом графика использования запрашиваемых материалов в данном кабинете.
Выдача педагогическому работнику и сдача им учебных и методических материалов фиксируются в журнале выдачи.
При получении учебных и методических материалов на электронных носителях, подлежащих возврату, педагогическим работникам не разрешается стирать или менять на них информацию.
6. Доступ к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности
6.1. Доступ педагогических работников к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности осуществляется:
· без ограничения к спортивным залам и иным помещениям и местам проведения занятий во время, определенное в расписании занятий;
· к спортивным залам и иным помещениям и местам проведения занятий вне времени, определенного расписанием занятий, по согласованию с работником, ответственным за данное помещение.
6.2. Использование движимых (переносных) материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности (инвентарь и т.п.) осуществляется по письменной заявке, поданной педагогическим работником (не менее чем за 5 рабочих дней до дня использования материально-технических средств) на имя лица, ответственного за сохранность и правильное использование соответствующих средств.
Выдача педагогическом работнику и сдача им движимых (переносных) материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности фиксируются в журнале выдачи.
6.3. Для копирования или тиражирования учебных и методических материалов педагогические работники имеют право пользоваться копировальным автоматом.
Педагогический работник может сделать не более 50 копий страниц формата А4 в квартал.
Количество сделанных копий (страниц формата А4) при каждом копировании фиксируется педагогическим работником в журнале использования копировального аппарата.
6.4. Для распечатывания учебных и методических материалов педагогические работники имеют право пользоваться принтером.
Педагогический работник может распечатать на принтере не более 50 страниц формата А4 в квартал. 
6.5. В случае необходимости тиражирования или печати сверх установленного объёма педагогический работник обязан обратиться со служебной запиской на имя директора Учреждения.
7. Накопители информации (CD-диски, флеш-накопители, карты памяти), используемые педагогическими работниками при работе с компьютерной информацией, предварительно должны быть проверены на отсутствие вредоносных компьютерных программ.
image1.png
WU3MEHEHWS
B « Ilopsnok jocryna nenarorudeckux padorankos MbOY JIOJI «{IFOCIL
Nel» k nHpOpMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIMOHHBIM CETSIM U 0a3aM JaHHbIX,
y4eOHbIM W METOIMYECKUM MaTepuaiiam, My3eiHbIM (OHIaM, MaTepHallbHO-
TEXHMYECKHUM Ccpe/icTBaM obecriedeHns 00pa3oBaTesIbHOM ASsITeIbHOCTH.

Ha ocHopanmu ripukasa yrnpasieHusi 0Opa3oBaHusl aAMMHACTPALIMK FOPOJa
Hesunnomeiceka or 01.07.2015r. Ne 343-o/n «O nepeumenoBannn MBY J10
«JIIOCHI Nel», ot 30.07.2015r. Ne 357-0/n «O6 yrBepxkaenun Ycraa MBY JIO
«JIFOCII Nol» BHecTH cliejtytolie M3MEHEHHS:

i B naumenoBaHMM [10JIOKEHMs W Jajee 110 TEKCTy CllOBa: «B
MYHHMIHMITAIEHOM GIO/DKETHOM 00pa3oBaTesIbHOM YUPEkK/IEHHH JIOMONHUTELHOIO
obpaszoBaHus JeTeit «(Zle'rCKO—louou.lec»lgoﬁ CHOPTUBHOK wwikoje Nel» ropoaa
HeBuHHOMBICCKAY ol

3AMEHUTH  CJIOBAMU:  «B  MYHHIMIAILHOE  OIOUKETHOE yupexieHue
JIONOJHUTENIbHOIrO oOpasoBanust «JleTcko-loHoIeckass criopTuBHas Imkosna Nely
ropojia HeBnHHOMbICCKa»

2. Wsmenenns Betynaior B cuity ¢ 07 aBrycra 2015r.
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VTBEPXJIEH

[IPHUKA30M IHUPEKTOpa

MBOY O/ «HOCII Nel»
«23» aprycra 2013r. Ne165-OJ1

IMopsiaok A0cTyNa MeXaroru4eckKux paboTHHKOB K HHOPMALHOHHO-
TeJIeKOMMYHHKAIMOHHBIM CeTSIM H 623aM JaHHbIX, y4e0HBIM H
MeTOHYECKHM MaTepHaiaM, My3eiiHbIM (OHIaM, MaTepHAILHO-

TeXHHYECKHM cpeacTBaM ofecredeHHsi 00pa3oBaTe/IbHOM JesiTeJJbHOCTH

1. Hacrosiumit  [lopsfok perjiaMeHTHpyeT IOOCTYN IeJaroru4ecKux
paGorrukos  MBOY JOJ «JIOCHI Nel» (namee — Vupexienne) K
MH(pOPMAIIMOHHO-TENEKOMMY HUKALIOHHBIM CeTsIM H 6a3aM JIaHHBIX, y4eOHBIM K
METOMYECKHM MaTepHaiaM, MaTepUalbHO-TeXHIYECKUIM CPe/ICTBaM 00ecTiedeH s
06pa3oBaTeNbHO AeSTeNbHOCTH.

2. JlocTynm mearordyeckux pabOTHHKOB K  BBIIIEIICPEUHCICHHBIM
pecypcam  obecrieumBaeTcs B LENSX  KAuECTBEHHOTO — OCYIUECTBIEHHS
o6pa3052rrenmoi«'1 M HWHOM [IeATeNbHOCTH, IPEeIyCMOTPEHHOH 'ycTaBoM
VupexnaeHus.

3 TocTyn K MHGOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHKAIIHOHHBIM CETSIM

3.1. JlocTym Tejarorudyeckux  paGOTHHKOB K  HH(OPMALHMOHHO-
TeNeKOMMYHHKALHOHHON ceTH VIHTepHET B YUpEXIEHHM OCYIIECTBIAETCA .C
epCOHANBHBIX KOMITBIOTEPOB (HOYTOYKOB, IUIQHIIETHBIX KOMIIBIOTEPOB M T.IL);
MOJIKIIOYEHHBIX - K - ceTH VIHTepHeT, B MpeJenax YyCTAHOBIEHHOIO JMMHWTA Ha
BXOJLIIHN TpadHK, a TAKKe BOIMOKHOCTH YUpeXIeHHs o orate Tpaduka / 6e3
OrpaHMYeHHs! BPEMeHH U TIoTpe6IeHHOro Tpaduka.

3.2. JIOCTYH Memarornyeckux pabOTHHKOB K JIOKAIBHOH CeTH YUpeRICHHS

OCYIIECTRIAETCS - ¢ TIEPCOHATIBHBIX KOMITBIOTEPOB  (HOYTOYKOB, ILIAHIICTHBIX




